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ANEXO 1V - CHECK LIST - TOMADA DE PRECOS

LEGENDA: S = SIM; N = NAO; NA = NAO SE APLICA.

EXECUCAO DA DESPESA

Questdes relativas aos documentos e
procedimentos a serem considerados na [S/N/NA|  Pagina Observagdes
instrug¢do do processo de contratagao

1. O processo foi devidamente autuado e
protocolado, com a numeragdo das folhas,
contendo carimbo do o6rgio e visto do
responsavel? E se houve apensamento de um
novo volume, obedeceu a quantidade
maxima de folhas, mediante termos de
encerramento ¢ abertura? (Art. 38, caput. Lei
n° 8.666/93).

2. O processo foi iniciado com a
solicitagdo (memorando ou requerimento)
do demandante, indicando o objeto da
contratagdo, sua finalidade ¢ a fonte de
recursos (Art. 5° da Lei n® 9.784/99, c/c o
art. 38, caput, da Lei n® 8.666/93 e Art. 3° 1,
IN TCM-GO n° 10/2015)?

3. O objeto da despesa foi devidamente
caracterizado e detalhadamente especificado
em Termo de Referéncia (Art. 14, caput, da
Lein® 8.666/93, c/c art. 8°, inc. I, do Decreto
Federal n® 3.555/00 ¢ Art. 3°, Il da IN TCM-
GO n® 10/2015)?

4. O Termo de Referéncia foi
devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas (Art. 9°, inc. II, do Decreto Federal
n® 5.450/2005, e Art. 3°, 1I da IN TCM-GO
n® 10/2015)?
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5. No Termo de Referéncia—TR ou Projeto Basico, contempla:
(Art. 7°, inc. I e Art. 14 da Lei n° 8.666/93, Art. 8°, inciso II do Decreto Federal n°

3.555/2000)

a) O Objeto estda claramente definido,
descrito de forma precisa, suficiente clara e
isento de especificagdes que, por excessivas,
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou
frustrem a competicdo ou sua realizagao?
(Art. 3° inciso II da Lei n° 10.520/2002 e
Art. 2° Inciso 1l do Decreto n°® 2473/2017).

b) A autoridade compctente justificou a
necessidade da contratagdo, e no caso da
necessidade de utilizagio de bens sem
similaridade ou de marcas, caracteristicas ¢
especificagdes exclusivas, constam dos
autos as correspondentes justificativas
técnicas para a contratagao? (Art. 3°, incisos
Ielll daLein®10.520/2002, Art. 7°, §5°. €
Art. 2°, inciso 3 do Decreto n° 2473/2017).

¢) A disponibilidade de elementos e
documentos  técnicos  necessarios @
especifica¢do do objeto, art. 8°, inciso IV do
Decreto Federal n® 3.555/20007?

d) indicacdo de necessidade de amostra,
quando for o caso, e 0s requisitos para sua
verificagdo?

e) o prego unitario e global estimado, para
cada item, mesmo quando se tratar de
julgamento pelo valor global do lote como
referéncia para o julgamento do pregoeiro,
mesmo que ndo constem do edital respectivo

f) os critérios de aceitabilidade do
objeto?
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g) o prazo de execugdo, data da entrega e
local de entrega

h) o cronograma fisico-financeiro,
quando for o caso

i)  a condi¢do de pagamento, que devera
observar as regras do art. 5° ¢ seu §3° e no
inciso XIV do art. 40 da Lei Federal
8.666/1993

j) os deveres do contratado e do
contratante, quando houver contrato?

k) os procedimentos de fiscalizagdo e
gerenciamento de contrato, se for o caso

1)  as demais condigdes essenciais para o
fornecimento ou para a prestagao do servigo
demandado pela Administragao

m) as sangdes cabiveis em caso de
descumprimento das obrigagdes

6. Consta ampla pesquisa de mercado
efetuada na propria administragao publica ou
contratagdes da empresa com o setor privado
(Art. 15, inc. V, da Lei n® 8.666/93 ¢ Art. 3°,
I1I da IN TCM-GO n° 10/2015)?

CONTROLADORIA

CGM

7. No processo de contratagio para execugdo de obras ou para prestagdo de servigos

de engenharia:

a) O Projeto Basico (Art. 6°, inc. IX, da
Lei no 8.666/93) e/ou o Projeto Executivo
(Art. 6°, inc. X), constam nos autos (Art. 40,
§2°, inc. I, da Lei n° 8.666/93 e Art. 5°, §1°,
a, IN TCM-GO n° 10/2015)?

b) Existe Projeto Executivo ou a
indicagdo de que 0 mesmo sera desenvolvido
concomitantemente com a execugao da obra
(Art. 6°, X ¢ 7°, 11, da Lei n® 8.666/93)?
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¢) O Projeto Basico foi aprovados pela
autoridade competente (Art.7°, §§ 1% 2°,
inc. I, da Lei n® 8.666/93)?

d) O Projeto Basico descreve com clareza
os servicos a serem executados e indica
todos os seus elementos constitutivos com a
descrigio dos resultados, materiais ¢
equipamentos requeridos (Art. 6° inc. IX,
Lei n° 8.666/93)?

e) No caso da necessidade de utilizagio
de bens sem similaridade ou de marcas,
caracteristicas e especificagdes exclusivas,
constam dos autos as correspondentes
justificativas técnicas (Art.7°, § 5°, da Lei n°
8.666/93)?

f)  Existe orcamento detalhado do custo
estimado, com a indicagdo de quantitativos,
pregos unitarios e totais (Art. 7°, § 2°, inc. 11,
da Lei n® 8.666/93)?

g) Existe cronograma fisico-financeiro
para execugao da obra/servigo (Arts. 7°, § 2°,
inc. I e 40, inc. XIV, alinea “b” da Lei n°
8.666/93)?

h) O Projeto Basico/Projeto Executivo
levou em consideragdo o0s requisitos:
seguranga, adequagdo ao interesse publico,
economia, regionalizagdo, impacto
ambiental e normas de seguranga e satide do
trabalho (Art. 6°, inc. IX, da Lei n°
8.666/93)?

i) Existe anexo com especificagdes
complementares e normas de execugao
pertinentes, (Art. 40, § 20, inc. IV da Lei n°
8.666/93)?
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j)  Existe licenga ambiental, (Resolugio
CONAMA n° 237/97 e Resolugdo CEMAN
n° 02/2016)?

k) Houve recolhimento das artes dos
projetos e orgamentos (Resolugdo CONFEA
n° 1.025/2009)?

8. Consta despacho do Gestor do orgéo
interessado para verificagio de: De
orgamento prévio na forma prevista nos item
01.2 ao subitem 01.2.3 (Subitem 03.1 do
Decreto Municipal n® 1517/2017), Consta
também o encaminhamento ao setor de
engenharia para juntada dos projetos
previstos no subitem 01.2.4 (Subitem 03.1.2
do Decreto Municipal n® 1517/2017), Consta
ainda encaminhamento ao setor de
contabilidade para informar a existéncia de
dotacdo orcamentdria (Subitem 03.2 do
Decreto Municipal n°® 1517/2017)?

9. Verificar a existéncia de dotagio na
Lei Orgamentaria, com saldo suficiente para
garantir a despesa no exercicio, (Art.7°, § 2°,
I11, Lei 8.666/93), assinada pelo Contador e
(Art. 3°, V da IN TCM-GO n° 10/2015)?

10. Verificar a existéncia de assinatura do
Gestor ou Ordenador da Despesa, a
declaragao de que o aumento de despesa tem
adequagdo or¢camentéria ¢ financeira com a
LOA e compatibilidade com o PPA e a LDO,
inc. I1, art. 16 da LRF, (Art. 3°, IV, IN TCM-
GO n® 10/2015)?

11. Consta Nota de Reserva Or¢amentaria,
devidamente assinada? Conforme art. 60 da
Lei n®4.320/64
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12. Consta Despacho de Aprovagdo do
requerimento pelo ordenador de despesas,
em conformidade ao que instrui o art. 38,
caput, Lei n® 8.666/19937

13. Verificar se existe decreto de
nomeag¢do da Comissao de Licitagao (Art. 3°,
VII, IN TCM-GO n° 10/2015)?

14. Autuacdo na Comissdo Permanente de
Licitagdes - CPL?

15. Consta a minuta do edital e seus anexos
(termo de referéncia, minuta de contrato,
dentre outros) nos autos? (Pardgrafo unico,
art. 38, da Lei n° 8.666/93)

16. Consta parecer juridico prévio,
aprovando a minuta do Edital e seus anexos?
(Art. 38, § Unico da Lei 8.666/93)

17. O Edital e seus anexos (devidamente
corrigidos com as alteragdes recomendadas
pela Assessoria Juridica e assinados pelo
Presidente da Comissdo de Licitagdo) foram
apensados ao processo? (Art. 38, inc. I, da
Lei n° 8.666/93, Art. 21, inc. VIII, do
Decreto n® 3.555/2000).

18. Existe publicagdo do aviso contendo o
resumo do edital no placar do Municipio e
em jornal de grande circulagdo (art. 21 da
Lei n° 8.666/93). (Diario Oficial da Unido,
Diario Oficial do Estado, em jornal didrio de
grande circulagdo)

19. OBS. Recursos federais deve ser,
obrigatoriamente, publicado no DOU, bem
como se houverem Recursos Estaduais deve
ser publicado no DOE

ONTROLADORIA

CGM
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20. O edital define as condigbes para
tratamento diferenciado as Microempresas
(ME) ou Empresas de Pequeno Porte (EPP)
de acordo com o art. 47, LC n° 123/20067

21. Consta do edital a forma de
apresentagao das propostas e os critérios de
julgamento? (Lei n° 8.666/93, art. 40, VI e
VID);

22. Nas empreitadas por preco global,
consta no edital especificagdo, de forma
objetiva, com as regras para as medigdes,
como condi¢do de pagamento apo6s cada
etapa conclusa do empreendimento ou de
acordo com no cronograma fisico-
financeiro, em atendimento ao art. 40, inc.
XIV da Lei no 8.666/1993 e, ainda, com o
Acérdao 1978/2013- Plenario-TCU?

23. Consta credenciamento dos
representantes legais dos licitantes, mediante
a apresentagdo de documentos que
comprovatério, outorgando a0  seu
representante poderes para responder por ela
e tomar as decisOes que julgar necessarias,
durante o procedimento da habilitagdo e
abertura das propostas?

e  Através de Carta de Credenciamento
ou Procuracdo Publica ou Particular,
acompanhada da cédula de identidade, que
deverdo ser apresentadas fora dos envelopes
01 e 02, passada pela licitante, assinada por
quem de direito.

24. Os originais dos documentos de
habilitacao estdo no processo? (Lei n°
8.666/93, art.38, IV);

25. Consta a documentagio relativa a habilitagao juridica, conforme for o caso, como

segue:
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a) Documento de identidade? (art. 28,
inc. I, Lei n°® 8.666/93),

b) Registro comercial, no caso de
empresa individual? (art. 28, inc. II, Lei n°
8.666/93);

¢) Ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado, em
se tratando de sociedades comerciais, e, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleigio de seus
administradores? (art. 28, inc. ITI, Lei n°
8.666/93);

d) Decreto de autoriza¢do, em se tratando
de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou
autoriza¢do para funcionamento expedido
pelo orgdo competente, quando a atividade
assim o exigir? (art. 28, inc. V, Lei n°
8.666/93);

26. Consta a documentagdo relativa a regularidade fiscal e trabalhista, conforme for o

caso, cOmo segue:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro
Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)? (art.
29, inc. I, Lei n°® 8.666/93);

b) Prova de inscrigdo no cadastro de
contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual? (art.
29, inc. II, Lei n° 8.666/93);

¢) Prova de regularidade para com a
Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da Lei? (art. 29, inc.
IT1, Lei n° 8.666/93);
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d) Prova de regularidade relativa ao
Fundo Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), demonstrando situagdo regular no
cumprimento  dos  encargos  sociais
instituidos por lei? (art. 29, inc. IV, Lei n°
8.666/93),

e) Prova de inexisténcia de débitos
inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante apresentagao de certidao negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho? (art. 29, inc. V, Lei n°®
8.666/93)

CONTROLADORIA

CGM

27. Consta a documentagdo relativa a qualificagdo técnica, limitados, conforme art.

30, incisos 1 ao IV, da Lei n° 8.666/93, a:

a) O registro ou a inscricdo na entidade
profissional competente; (art. 30, inc. I, Lei
n° 8.666/93)

b) A comprovagio de aptidio para
desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitagdo, e indicag¢do
das instalagoes e do aparelhamento ¢ do
pessoal técnico adequado e disponiveis para
a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como
da qualificagdo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos; (art. 30, inc. II, Lei n® 8.666/93)
¢) A comprovacdo, fornecida pelo érgdo
licitante, de que recebeu os documentos, e,
quando exigido, de que tomou conhecimento
de todas as informagdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagoes
objeto da licitagdo; (art. 30, inc. III, Lei n°
8.666/93)

d) A prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso.
(art. 30, inc. IV, Lei n° 8.666/93)
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