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referéncia das compras e contratagdes de servigos comuns.

Art. 37 Nas licitacdes para a execugdo de obras e servigos, quando for adotado
o regime de execugdo de empreitada por preco global, a Administracdo devera fornecer,
obrigatoriamente, junto com o edital, todas as informagGes e os elementos necessarios para
que os licitantes possam elaborar suas propostas de pregos com total e completo

conhecimento do objeto da licitagao.

§1°. Naempreitada por prego global, o pagamento ocorre apds a conclusio de cada
etapa da obra, em determinado periodo de tempo pré-estipulado (més a més, por exemplo),
conforme contrato. Verificam-se tanto as quantidades empregadas na obra (e a sua

porcentagem de execugdo), como a qualidade do servigo € a sua adequagdo ao cronograma.

§2°. O pagamento ao contratado pelo servigo efetuado € feito por medi¢do, a qual
tem como finalidade averiguar a adequac@o do estdgio de evolugdo da obra as etapas
previstas no cronograma, sem adentrar nas mintcias quantitativas do material empregado:

concluida a etapa, paga-se integralmente o valor estipulado em contrato.

§3°. Conforme dito no pardgrafo anterior, a medi¢do € realizada conforme
cronograma fisico-financeiro da obra ou servigo de engenharia, sendo caracterizada pela
avaliagdo do grupo de servicos executados em um determinado periodo de tempo. Apods a
medicdo ser validada pela equipe de fiscais técnicos e administrativos, sera emitido boletim
que atestara os servi¢os fielmente executados, bem como anotara os que serdo glosados em

nota.

CAPITULO VII
DO REGISTRO DE PRECOS

Art. 38 Nos casos em que haja necessidade frequente da aquisi¢do de bem ou
servigo, de forma parcelada, sendo dificil estimar o quantitativo exato a ser consumido,

devera ser utilizado o Sistema de Registro de Pregos, pela modalidade Pregdo ou
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Concorréncia do tipo menor prego, conforme Decreto Municipal n.” 2473/2017 e posteriores

alteragdes trazidas pelo Decreto Municipal n.° 683/2018;

Paragrafo Unico. Quando da utilizago do Sistema de Registro de Prego, devera
ser elaborada listagem com os itens do processo e enviada a cada secretaria para
manifestarem seu interesse na participagdo do certame. Cada secretaria tera o prazo de 3

(trés) dias uteis para anélise e devolugdo ao Setor de Compras e Licitagoes.

Art.39 A licitagdo para registro de precos sera realizada na modalidade de
concorréncia ou pregdo, do tipo menor pre¢o, nos termos das Leis n.” 8.666/1993 e n.°
10.520/2002, ou de normas que vierem a substitui-las, e sera precedida de ampla pesquisa

de mercado.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente poderd ser adotado, na modalidade
concorréncia, o tipo técnica € prego, a critério do 6rgao gerenciador e mediante despacho

devidamente fundamentado da autoridade maxima do 6rgéao ou da entidade.

Art. 40 O prazo de validade da Ata de Registro de Pregos nao podera ser
superior a 1 (um) ano, computada neste eventuais prorrogag¢des, sem alteragdo dos
quantitativos originalmente registrados, desde que devidamente comprovada a vantagem

técnica e econdémica.

Parigrafo Unico. Os contratos decorrentes de Ata de Registro de Pregos terdo
sua vigéncia conforme as disposigdes contidas nos instrumentos convocatorios, obedecido o

teor do art. 57 da Lei n.® 8.666/1993, ou de dispositivo de norma que vier a substitui-la.

Art.41 A Administragdo, quando da aquisi¢do de bens ou contratacdo de
servigos, podera subdividir a quantidade total do objeto em itens, sempre que comprovada
técnica e economicamente viavel, de forma a possibilitar maior competitividade, observados,

neste caso, dentre outros, a quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagao

dos servigos.
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Pardgrafo unico. No caso de servigos, a subdivisdo dar-se-a4 em fungdo da
unidade de medida adotada para afericdo dos produtos e resultados esperados e serd
observada a demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade participante do certame, casos
em que, devera ser evitada a contratagdo, no mesmo 6rgdo ou entidade, de mais de uma
empresa para a execugdo do mesmo servigo na mesma localidade, com vistas a assegurar a

responsabilidade contratual e o principio da padronizagao.

Art.42 Ao prego do primeiro colocado poderdo ser, desde que previsto no
instrumento convocatério, registrados tantos fornecedores quantos necessarios para que, em
fungdo das propostas apresentadas, seja atingida a quantidade total estimada para o item ou

lote, observando-se o seguinte:

I. o prego registrado e a indicagdo dos respectivos fornecedores serdo
divulgados em 6rgdo oficial da Administracdo e ficardo disponibilizados durante a vigéncia
da Ata de Registro de Pregos;

II. quando das contratagdes decorrentes do registro de pregos devera ser
respeitada a ordem de classifica¢do das empresas constantes da ata; ¢

III. os 6rgios participantes do registro de precos deverdo, quando da necessidade

de contratagdo, recorrer ao orgado gerenciador da Ata de Registro de Pregos, para que este

proceda a indicagdo do fornecedor e respectivos pregos a serem praticados.

Art. 43 A Atade Registro de Pregos, durante sua vigéncia, podera ser utilizada
por qualquer 6rgdo ou entidade da Administragdo, que ndo tenha participado do certame
licitatério, mediante prévia consulta ao oOrgdo gerenciador, desde que devidamente

comprovada a vantagem.

§1°. A liberagdo de adesdo as atas de registro de prego para orgdos e entidades nao
participantes, integrantes da administragdo municipal, ndo podera exceder, na sua totalidade,

a 100% (cem por cento) dos quantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de

Precos.
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§2°. A liberagdo de adesdo as atas de registro de prego resultantes de licitagdes
promovidas pelo Municipio ndo poderd exceder, na sua totalidade, ao quintuplo dos

quantitativos originalmente registrados na Ata de Registro de Pregos.

Art.44 A Ata de Registro de Pregos podera sofrer alteragdes, mediante
justificativa da autoridade competente, exceto quanto aos acréscimos de quantitativos,

obedecidas as disposi¢des da lei federal de licitagdes, quanto as alteragdes contratuais.

§1°. O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo
daqueles praticados no mercado, cabendo ao dérgdo gerenciador da Ata promover as

necessarias negociagoes junto aos fornecedores.

§2°. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se

superior ao preco praticado no mercado, o orgao gerenciador devera:

I. convocar o fornecedor visando a negociagdo para reducdo de pregos € sua
adequacdo ao praticado pelo mercado;
II. frustrada a negociagdo, liberar o fornecedor do compromisso assumido;

III. convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagdo.

§3°. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor, em razdo desse fato, comprovar, mediante requerimento, a sua impossibilidade

de cumprir o compromisso, o 0rgao gerenciador podera:

I. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos ¢ comprovantes apresentados, € se a
comunicag¢io ocorrer antes do pedido de fornecimento;

Il. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociagao.

§4°. Nio havendo éxito nas negociagdes, o orgdo gerenciador devera proceder a

revogagio da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da

contratagdo mais vantajosa.
-
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Art. 45 Homologado o resultado da licitagdo, o 6rgdo gerenciador, respeitadas
a ordem de classifica¢do e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara os
interessados para assinatura da Ata de Registro de Pregos que, depois de cumpridos os

requisitos de publicidade, terda efeito de compromisso de fornecimento nas condigoes

estabelecidas.

Paragrafo unico. A Ata de Registro de Pregos serd assinada pela autoridade
competente para homologar o procedimento licitatorio que lhe deu origem, ou por aquela
competente para gerir a Ata de Registro de Pregos, e pelo adjudicatario, vinculando-se este
ultimo ao cumprimento de todas as condigdes de sua proposta, cujo preco foi registrado, e

as normas editalicias e legais durante toda a vigéncia da Ata.

CAPITULO VIII
DO SISTEMA DE CREDENCIAMENTO

Art.46 Quando a natureza do servico a ser prestado exigir e uma vez
comprovada a impossibilidade pratica de se estabelecer o confronto entre os interessados,
no mesmo nivel de igualdade, indicando que determinada necessidade da Administragdo sera
melhor atendida mediante o cadastro do maior nimero possivel de prestadores de servigo,

proceder-se-a ao credenciamento de todos os interessados que atendam as condigdes

estabelecidas em regulamento.

Art.47 Nos casos do credenciamento, proceder-se-a a contratagdo por

inexigibilidade, considerando que ha inviabilidade de competicao.

Art. 48 Narealizacdo de credenciamento, a Administragdo devera preservar a
lisura, transparéncia e economicidade do procedimento e garantir tratamento isonémico aos
interessados, com o acesso a qualquer um que preencha as exigéncias estabelecidas em

regulamento, devendo instruir o respectivo processo com os seguintes elementos:

I. Comprovagdo de forma clara e inequivoca, em procedimento préprio, da
ocorréncia das condigdes previstas no art. 30, cabendo ao ordenador de despesas declara-la,
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publicando o seu ato no Didrio Oficial da Unido, até 3 (trés) dias uteis apos sua edigdo,
deixando publicado para livre consulta no site oficial do municipio.
II. Convocagdo dos interessados por meio da imprensa oficial, de jornal de
grande circulagdo e, sempre que possivel, por meio eletronico;
III. Fixagdo criteriosa da tabela de remuneragio dos servigos a serem prestados,
se for o caso;

IV. Regulamentacdo da sistematica a ser adotada.

Art.49 O regulamento para credenciamento devera ser elaborado pelo orgao

ou pela entidade da Administragéo responsavel, observados os seguintes requisitos:

I. Ampla divulgagdo, mediante aviso publicado na imprensa oficial, em jornal
de grande circulagdo e, sempre que possivel, por meio eletrénico, podendo também a
Administracdo utilizar-se de chamamento a interessados do ramo, que gozem de boa
reputagdo profissional, para ampliar a quantidade de credenciados;
I1. Fixagdo de critérios e exigéncias minimas para que os interessados possam se
credenciar;

III. Possibilidade de credenciamento, no prazo estabelecido no edital de
chamamento, de interessado, pessoa fisica ou juridica, que preencha as condi¢des minimas
fixadas;

IV. Fixagdo de tabela de precos dos diversos servigos a serem prestados, dos
critérios de reajustamento, das condigdes e dos prazos para o pagamento dos servigos, bem
como dos critérios para redugdo dos pregos fixados;

V. Rotatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administra¢do na determinag¢ido da demanda por credenciado;

VI. Vedagdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relagdo a tabela
adotada;

VII. Possibilidade de rescisdo do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado,
mediante notifica¢ao a Administragdo, com a antecedéncia fixada no termo respectivo;

VIII. Previsio de os usudrios denunciarem irregularidade na prestagdo dos

SETvigos;
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IX. Fixagdo das regras a serem observadas pelos credenciados na prestag¢do dos
Servigos;
X. Estabelecimento das hipéteses de descredenciamento, assegurados o

contraditorio e a ampla defesa.

§1°. Na eventualidade de aplicagdo de descredenciamento em virtude de
irregularidade cometida pelo credenciado, respeitados o contraditério e a ampla defesa,
aquele a quem se impds tal penalidade ficard impedido de novamente se credenciar, pelo

periodo de 1 (um) a 5 (cinco) anos, conforme dispuser o edital.

§2°. Sem prejuizo do disposto no inciso III, a qualquer tempo, os interessados

poderdo solicitar seu credenciamento, o qual se dara sem efeitos retroativos.

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS INDENIZATORIOS, DE RESTITUICAO E DE
RESSARCIMENTO

Art. 50 Os procedimentos de indenizagdo, de restituicdo e de ressarcimento

serdo todos, obrigatoriamente, instruidos de:

I. Devida justificativa, com solicitagdo do credor e sua respectiva documentagdo
de identifica¢do, bem como demais documentos comprobatdrios, que sustentem o alegado;
II. Dados bancérios da parte legitima a receber o valor;
III. Pesquisa de mercado, quando for o caso;
IV. Declaragdo de dotagdo or¢camentaria ¢ financeira;
V. Parecer Juridico da Procuradoria Geral do Municipio;

VI. Termo de Acordo assinado pelas partes;

a) A assinatura do termo de acordo deve ser realizadas pelas partes competentes
para tal, sendo, no caso da Administragao Piblica, o gestor da pasta, € no caso do credor, o

representante da empresa ou o dono do bem movel ou imével;

——
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VII. Publica¢do no Diario Oficial do Municipio e no sistema COLARE-TCM/GO.

Paragrafo unico. Nos casos em que o objeto se tratar de dano a bem movel, ¢
obrigatoria a juntada do Boletim de Ocorréncia e de documentos que comprove a
propriedade do bem, sendo ressaltada que, apds reconhecido como devido, o valor apenas

sera pago a parte legitima para tal, qual seja seu proprietario.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.51 A numeracdo das paginas sera feita de forma padronizada pela
Comissdo Permanente de Licitagdo, salvo nos casos em que os tramites dos processoss nao

se findarem em seu respectivo departamento.

§1°. A numeragdo serd feita com carimbo modelo e numeragéo, iniciando-se pelo
n® 0001.

§2°. Em cada volume de pasta A-Z devera ser comportado, no maximo, 500

(quinhentas) folhas.

Art. 52 As solicitagbes de desarquivamento de processos deverdo ser
realizadas via oficio, destinados ao setor em que se encontram arquivados os processos de
interessse, tendo o prazo maximo de resposta de 02 (dois) dias uteis, a partir de seu

recebimento.

Art. 53 A fiscalizagdo dos contratos sera de responsabilidade de seus
respectivos fiscais, designados pelos gestores de suas referidas pastas, devendo 0 mesmo, a
qualquer momento, informar e certificar possiveis irregularidades, alteragdes ou auséncias

identificadas ao gestor, que dever4, imediatamente, tomar as medidas cabiveis.

Art. 54 Os recebimentos no almoxarifado deverdo, obrigatoriamente, serem
feitos pelo fiscal do contrato, bem como acompanhados por um representante da

Controladoria Geral do Municipio, devidamente designado para tal.

_I=
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Paragrafo tnico. Nesse sentido, €é de responsabilidade do representante da

Controladoria Geral do Municipio:

I. Acompanhar, juntamente com os fiscais ja designados nos Processos de
Origem, todas as entregas e recebimentos a serem realizadas no almoxarifado;
II. Certificar, na nota fiscal, o acompanhamento das entregas;
ITI. Quando identificadas auséncias de itens, ou a desconformidade dos mesmos
com o que foi solicitado e/ou descrito na nota fiscal, recusar-se a receber os referidos,
certificando sua recusa na propria NF, com descriminag¢@o dos itens, e elaborando, em

seguida, certiddo especifica descrevendo ¢ relatando o ocorrido, para ser juntada aos autos;

Art. 55 Nos casos em que houver a aquisi¢do de bens, € obrigatorio o
cadastramento dos referidos no Patrimdnio Municipal, devendo ser emitido e juntado aos

autos o relatorio por parte do setor de patriménio, comprovando o devido cadastramento.

Pardgrafo Unico. Nesses casos, 0 pagamento somente sera liberado frente a

apresentagdo da nota fiscal com atesto, certificagdo do Controle Interno e relatério de

Patriménio.

Art.56 E obrigatéria o cadastramento e divulgagdo de todos os atos e

procedimentos realizados por essa Administragdo Publica no Portal da Transparéncia

Municipal.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.57 Compde a presente Instrugio Normativa, a titulo de orientagdo, os

seguintes anexos:

ANEXO [ - Modalidades Esquematizadas — Natureza/Valor
ANEXO II — Check List — Concorréncia
ANEXO III — Fluxograma — Concorréncia
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ANEXO IV — Check List — Tomada de Pregos

ANEXO V — Fluxograma — Tomada de Pregos

ANEXO VI — Check List — Convite

ANEXO VII - Fluxograma — Convite

ANEXO VIII - Check List — Pregdo

ANEXO IX — Check List — Pregdo - SRP

ANEXO X — Fluxograma — Pregao

ANEXO XI - Check List — Adesdo a Ata de Registro de Pregos
ANEXO XII - Fluxograma — Adesdo a Ata de Registro de Pregos
ANEXO XIII — Check List — Dispensa de Licitagdo

ANEXO XIV — Check List — Dispensa de Licitagdo — Locagao de Imovel
ANEXO XV - Check List — Dispensa de Licitagdo - Emergencial
ANEXO XVI - Fluxograma — Dispensa de Licitagdo

ANEXO XVII - Check List — Inexigibilidade de Licitagao
ANEXO XVIII - Fluxograma — Inexigibilidade de Licitagao
ANEXO XIX — Check List — Aditivo

ANEXO XX — Fluxograma — Aditivo

ANEXO XXI — Check List — Credenciamento

ANEXO XXII - Fluxograma — Credenciamento

ANEXO XXIII — Fluxograma Geral — Fase Externa — Pagamento
ANEXO XXIV — Modelo de Portaria — Designagio do Fiscal do Contrato

Art. 58 Essa Instrugio Normativa passa a vigorar a partir de sua publicagdo.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE SENADOR CANEDO,
ESTADO DE GOIAS, aos 27 (vinte e sete) dias do més de julho do ano de 2022.

MORGHANA CASTILHO DOS SANTOS
Chefe da Controladora Geral do Municipio
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