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I. Orcamentos ou Propostas, com no minimo 3 (trés) precos validos com
empresas locais ou adjacentes?, que fornegam os produtos ou servicos objeto da licitagio,

conforme solicitagdo, seguindo os seguintes parametros:

e Dados da Empresa (CNPIJ, razdo social e nome fantasia);

e Contato (enderego, telefone, e-mail);

e Descri¢do do produto e/ou servigco de forma detalhada, constando marca e
modelo do bem ofertado;

e Valor unitario e total (no valor ja deve estar embutido o desconto e o frete);

e Prazo de validade do orgamento;

e Prazo de entrega do produto ou execugdo da obra/servico;

e Identificacdo do responsavel por sua elaboragdo, com nome e cargo,

e Data da proposta;

e Carimbo da empresa e assinatura do emitente.

II. Utilizagdo de Tabelas Oficiais, em especial nos casos relativos a obras e
servicos de engenharia, bem como a aquisi¢des de materiais e veiculos para aplicagdo de

tais, que deverdo seguir a seguinte ordem de prioridade:

¢ AGETOP/GOINFRA ¢ demais tabelas de orgaos estaduais;

e Sistemnas mantidos por orgdos/entidades da administragdo publica federal
(SINAPI; SICRO; ANP, etc.);

e Sistemas mantidos por entidades privadas (TCPO; Revista Construgdo e
Mercado-PINI);

e Fontes alternativas: contratos de prestagdo de servigos, notas fiscais de
aquisicdo de materiais; editais e contratos de obras semelhantes; cotagdes obtidas

diretamente junto a fornecedores ou prestadores de servigo.

IIl. Utilizagdo de pre¢os praticados por outras Administragdes Publicas,

provenientes de contratos ou atas de registro de pregos vigentes, através de consulta no

4 TCU - Acordiio 1113:2008; Acordido 1544/2004; Acorddo 1122004, Are. 37 HEIN 10415 - TOM/GO @
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Banco de Pregos do Sistema de Compras do COMPRASNET, ndo sendo recomendada sua

utiliza¢do para os procedimentos de menor vulto, visto a prioridade ao mercado local.

Art.22  Apos o levantamento dos pregos, o processo retornara ao 6rgdo de
origem para elaboragio de Tabela Estimativa de Valores ou Pregos, que consiste na
especificagio dos valores médios de cada item, através da soma dos pregos das propostas de
cada item e a divisdo pela quantidade de propostas, para se chegar ao valor total estimado da
contratagdo, devendo ser desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s

excessivamente elevados;

Pardgrafo tdnico. Excepcionalmente, podera ser admitida a determinagdo de
preco estimado com base em menos de 3 (trés) precos, desde que devidamente justificada

nos autos pelo gestor responséavel e aprovado pela autoridade competente.

Art. 23 Conseguinte a obtengdo do valor estimado da contratagdo, o processo
ser4 encaminhado a Secretaria Municipal de Financas, que ficara responsavel por verificar a
existéncia de recursos orgamentarios aptos, disponiveis e suficientes a cobrir a despesas
solicitadas, bem como a compatibilidade das despesas com PPA, LDO e LOA, quando for o

caso, conforme dispde os artigos 15, 16 e 17 da Lei de Responsabilidade Fiscal, devendo:

I. Emitir certiddo de adequagdo orcamentaria e financeira, bem como de

compatibilidade com a LOA, PPA ¢ LDO;

II. Realizar a reserva orcamentaria, conforme ja citado no art. 6° inciso XX,

dessa Instrugdo.

Paragrafo Unico. O prazo para esse procedimento ndo ultrapassard 2 (dois) dias

uteis.

Art.24 Apés a manifestagdo do setor contdbil, o processo sera encaminhado
ao Secretario de Finangas ou Gestor do Fundo, para autorizac¢@o da despesa, e, em seguida,

ao chefe do poder executivo, novamente, para a devida continuidade, ou ndo, do

procedimento.

<=
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Art.25 Ato continuo, apds as respectivas autorizagdes citadas no artigo

anterior, o processo serd encaminhado a CPL - Comissdo Permanente de Licitagdo, que:

I. Realizaré analise das documentagdes juntadas aos autos;

II. Verificara se, no mesmo exercicio financeiro, ja houveram outros
procedimentos administrativos com objeto semelhante ao que se pretende licitar, no intuito
de ndo ocorrer fracionamento de despesas, e, caso necessario, adequard o processo a
modalidade de licitagdo mais benéfica 8 Administragéio Publica;

III. Realizard autuagdo do processo administrativo na modalidade que melhor
atender ao Poder Publico, conforme anélise propria;

IV. Juntara aos autos o Decreto de nomeagdo da CPL ou dos Pregoeiro e equipe
de apoio, assim como demais Decretos pertinentes a modalidade autuada;

V. Elaborara minuta do ato convocatério, quando for o caso, observando o que
determina o art. 40 da Lei n.° 8.666/1993, com os devidos anexos, inclusive minuta de

contrato;

a) Ao elaborar a minuta do ato convocatorio e de seus anexos ou do Contrato, a
CPL ou Pregoeiro poderé realizar adequagdes ao objeto licitado € em sua forma de execugéo,
em conformidade com as especificagoes de mercado, bem como solicitar documentos ou

deixar de fazé-lo quando em descompasso com as normas vigentes.

Paragrafo Unico. O prazo minimo dessa fase é de 5 (cinco) dias uteis, e sera

remetido, logo em seguida, & Assessoria Juridica do Municipio ou 4 Procuradoria Geral do

Municipio;

Art.26 Ato continuo, a Assessoria Juridica ou a Procuradoria Geral do
Municipio, no prazo minimo de 05 (cinco) dias Uteis, examinara todas as documentagdes
juntadas aos autos, em especial a minuta do edital e seus anexos e/ou Contrato, quando for

0 caso, e se manifestara emitindo parecer juridico.

Art.27 Apos a manifestacio da Assessoria Juridica ou da Procuradoria Geral

do Municipio, o processo retornard a CPL que:

CZ@Q
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§1°. Verificara se houve apontamentos ou recomendag¢les no parecer juridico, €

providenciara suas corregdes e adequagdes, quando for o caso;
§2°. Nos casos de Dispensa de Licita¢do ou Inexigibilidade de Licitagdo:

I. Verificard a regularidade e validade das certidoes fiscais e trabalhistas da
empresa vencedora em menor pre¢o ou contratada por inexigibilidade, sendo vedada a
contratagdo de empresas que ndo preencham esses requisitos, tendo que se verificar, ainda,

as datas de emissdo das certiddes;

II. Elaborard o Ato de Dispensa de Licitagdo ou Ato de Inexigibilidade de
Licitacdo, conforme o caso, seguindo numeragéo do ato em ordem cronoldgica e padrio para
todas as Secretaria ¢ Autarquias;

III. Elaborard o instrumento contratual, salvo quando a entrega for imediata,
sendo entendido como tal aquelas que ndo ultrapassam o prazo maximo de 30 (trinta) dias,
ou quando ndo se tratar de prestagdo de servigos com especificagdes mais detalhadas;

IV. Publicard todo o procedimento (Ato e Contrato) no Diario Oficial do
Municipio, bem como no sistema COLARE-TCM/GO:

V. Remetera o processo a Secretaria Municipal de Finangas, para empenho;

a) Nos casos de contratagdo ou aquisi¢do que ndo possuirem instrumento
contratual, conforme o citado no inciso I1I desse artigo, a CPL também devera proceder a
publicagio de seu empenho no sistema COLARE-TCM/GO, e, apés, remeter a

Controladoria Geral do Municipio;
§3°.  Nos casos de Aditivo:

I. Elaborara o termo aditivo, nos termos e moldes do procedimento adotado;
II. Publicard o procedimento no Diario Oficial do Municipio, bem como no

sistema COLARE-TCM/GO;

IIl. Remeterd o processo a Secretaria Municipal de Finangas, para empenho;

§4°. Nos demais casos:
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I. Juntara copia do ato convocatorio, com suas devidas correcdes, quando for o

caso;
II. Dara a devida publicidade ao ato convocatorio, nos termos e prazos
estabelecidos no art. 21 da Lei n.° 8.666/1993 e/ou art. 4° da Lei n.° 10.520/2002, bem como

nos demais veiculos de imprensa, conforme modalidade adotada, no prazo maximo de 03

(trés) dias;

a) E obrigatoria a juntada do extrato do Edital, bem como dos “comprovantes”
das publicacdes do referido, nos termos, locais e condigdes conforme o exigido na

modalidade de licitacao adotada;

III. Realizard o cadastro prévio das empresas interessadas no certame, quando a
modalidade assim o exigir;,
IV. Realizara a sessdo ptblica, por meio de seus Pregoeiros e equipe de apoio,

procedendo:

a) Analise dos documentos apresentados para cadastro ou credenciamento €
participagdo da sessdo;

b) Recebimento dos envelopes lacrados;

¢) Classificagdo das propostas;

d) Negociagio das propostas, quando for o caso;

e) Julgamento da habilitagdo dos participantes do certame;

f) Adjudica¢do, quando ndo houver manifestagdo de intengdo de recurso ao
procedimento, bem como demais diligéncias necessarias ao procedimento, conforme ja

citado no art. 6°, inciso VIII, dessa Instrucéo.

Art. 28 Conseguinte a realizacdo da sessdo publica, nos termos dos arts. 43 a
48 da Lei n.° 8.666/1993 e art. 4°, inciso VI e seguintes da Lei n.® 10.520/2002, observados
os prazos legais, a CPL, no prazo minimo de 05 (cinco) dias, encaminhard o processo

administrativo & Assessoria Juridica ou Procuradoria Geral do Municipio, contendo:
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e A documenta¢do de cadastro ou credenciamento e habilitagdo do(s)
licitante(s) exigida no edital;

e A(s) proposta(s) de acordo com o Edital;

A(s) ata(s) de abertura e julgamento;
e A analise da Comissdo de Licitagdo do(s) preco(s) vencedor;
e Analises dos recursos, quando for o caso;

Em se tratando de licitagdo na modalidade pregdo, ndo havendo recurso, o

processo deve seguir devidamente adjudicado.

Art.29 A Assessoria Juridica ou a Procuradoria Geral do Municipio, no prazo
minimo de 05 (cinco) dias uteis, examinard os procedimentos realizados € emitira parecer
juridico conclusivo acerca da legalidade do certame ou apontard as irregularidades

decorrentes dos atos praticados.

Art. 30 Verificada a legalidade do procedimento licitatorio, e permanecendo

a conveniéncia da contrata¢do, a CPL ou o Pregoeiro procedera:

I. A Adjudicacdo do objeto licitante, caso este ndo tenha ocorrido na sessao;
II. O encaminhamento do processo a Secretaria interessada para Homologagdo
da autoridade competente superior:;

III. A elaboragdo da(s) Ata(s) de Registro de Pregos, quando for o caso, com
numeragdo padronizada e sequencial, em ordem cronologica para todos as Secretaria e
Autarquias;

IV. A elaboracgio do(s) instrumento(s) contratual(ais);

V. A publicagio de todo o procedimento no Diario Oficial do Municipio € no
sistema COLARE-TCM/GO, bem como nos demais veiculos de imprensa, conforme

modalidade adotada.

Parigrafo unico. Existindo razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou constatada ilegalidade no procedimento, o

gestor da pasta podera revoga-lo ou anula-lo.
———

RUA GOIAS QD.15 LT.06 - VILA SANTA ROSA - TEL.: (62) 3275-9902 24
© cgmcontratos@gmail.com




B R e L G T TR ™ SRR

-~ PREFEITURA DE
S Senador Canedo j CG M SO
. MUNICIPIO

Cuidando da nossa gente

Art, 31 Em seguida, o procedimento sera encaminhado a Secretaria Municipal
de Finangas para emissio da nota de empenho, em conformidade com a reserva orgamentaria

feita anteriormente, no prazo maximo de 2 (dois) dias;

Paragrafo unico. Conforme jé citado no art. 27, §2°, inciso V, alinea “a ", dessa
instrugdo, nos casos de contratagio ou aquisi¢do sem instrumento contratual, entendidos por
tal aqueles com entrega imediata e/ou sem necessidade de especificagdo mais detalhadas da
prestacéo do servigo, seu empenho também devera ser publicado no sistema COLARE —

TCM/GO, devendo o processo, portanto, ser encaminhado & CPL apds a emissdo do

empenho.

Art. 32 Conseguinte, os autos serfio encaminhados a Controladoria Geral do
Municipio para manifestagdo quando a regularidade do procedimento, ou apontamento
quanto as irregularidades decorrentes dos atos realizados, através de parecer, no prazo

minimo de 05 (cinco) dias tuteis.

Paragrafo tnico. Atestada irregularidade, o processo serd encaminhado ao
gestor da pasta, através de oficio, para revogagdo, anulagdo ou arquivamento, conforme o

caso.

Art. 33 Emitido o parecer da Controladoria Geral do Municipio, atestando a
regularidade do procedimento, o processo retornara ao orgdo de origem para a devida

administragdo quanto ao pagamento, tais como:

I. Juntada das notas fiscais;
II. Atesto das notas fiscais, recibos ou afins, por parte do fiscal do contrato, apos
seu devido acompanhamento e fiscalizagdo, bem como a certificagdo de acompanhamento
do representante da Controladoria Geral do Municipio, lotado no almoxarifado, na nota

fiscal, quando for o caso;

I1I. Juntada do relatério dos bens, ja com os nimeros de patrimonio, quando for

0 caso;

=g
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IV. Emissdo de certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, negativas e véalidas.

Art.34 Apos a juntada dos documentos necessarios para o pagamento, O
processo serd encaminhado a Secretaria de Finangas que, verificada suas regularidades,

procedera a liquidagdo e pagamento dos valores apresentados.

§1°. A Controladoria podera solicitar, por amostragem, que, em determinados
procedimentos, antes de serem remetidos a fase de liquidagdo e pagamento, sejam
encaminhados novamente a Controladoria Geral do Municipio, para analise e verificagdo

das documentagdes apresentadas, conforme serd apontado e recomendado em Parecer Final;

I. Aliquidagdo e o pagamento dos valores apresentados somente serdo liberados

apos despacho de autorizagdo desta controladoria;

a) Verificada a auséncia ou irregularidade de alguma documentag@o apresentada
para pagamento, o processo sera devolvido ao érgéo de origem, por meio de despacho, para

as devidas medidas cabiveis.

CAPITULO VI
DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 35 Nenhuma obra ou servico serd licitado ou contratado, sob pena de
nulidade dos atos ou contratos realizados e responsabilizagdo de quem lhes houver dado

causa, sem que se atendam aos seguintes requisitos:

I. Justificativa da necessidade da contratagdo aprovada pela autoridade
competente e definigdo do objeto do certame;

II. Existéncia de projeto basico, aprovado pela autoridade competente e
disponivel para exame dos interessados em participar do procedimento licitatorio, com a

identificagdo do profissional responsével pela sua elaboragao, mediante:
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a) RRT e¢/ou ART devidamente assinadas pelos profissionais responsaveis,

referentes a:

e Elaboragdo do projeto basico;

¢ Elaboragdo do orcamento basico;

e Elaboragdo das especificagdes técnicas e memorial descritivo;
e Elaboragdo do projeto executivo, quando for o caso.

e Execucido da obra, constando o nome da empresa contratada.

III. Disponibilidade de recursos or¢gamentarios;

IV. Adogdo, quando for o caso, de providéncias para oportuna liberagdo,
ocupagdo, utilizagdo, aquisi¢do ou desapropriagdo dos bens piblicos ou particulares
necessarios a execugdo do objeto projetado;

V. Estimativa do or¢amento do empreendimento, detalhado em planilhas que
expressem a composi¢do de seus custos unitarios, disponiveis para consulta de qualquer
cidadio;

VI. Estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio financeiro em
que tiver inicio a vigéncia do contrato e nos 2 (dois) subsequentes;

VII. Declaragio do ordenador de despesa de que a despesa tem adequagdo
orgamentéria e financeira com a Lei Orgamentéria Anual -LOA— e compatibilidade com o
Plano Plurianual -PPA— e com a Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO;

VIII. O produto da obra ou servigo esteja contemplado nas metas estabelecidas no

Plano Plurianual deste municipio, quando for o caso.

Paragrafo Unico. Entende-se como disponibilidade de recursos orgamentérios,

para os fins do disposto no inciso 11l do caput deste artigo:

I. a efetiva existéncia de dotagdo que assegure o pagamento das obrigagoes
decorrentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de

acordo com o respectivo cronograma,
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II. a previsio da inclusdo de recursos or¢amentarios em exercicios futuros,
compreendendo também aqueles que advenham do repasse de recursos assegurados por

outro 6rgdo ou entidade publica, mediante convénio ou outro ajuste especifico.

Art. 36 O projeto basico de obras e servigos de engenharia sera elaborado com
base nas indicagdes dos estudos técnicos preliminares que assegurem, sem prejuizo do

carater competitivo da execugao:

I. Visdo global da obra, permitindo a identificagio de seus elementos
constitutivos;
Il. Viabilidade técnica do empreendimento, prevendo solugdes técnicas globais
e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar a necessidade de
reformulagdo ou de variantes durante as fases de elaboracdo do projeto executivo e de
realizagdo das obras e montagem;
II1. Orcamento detalhado do provavel custo global da obra ou do servigo, com
base em quantitativos de servigos e fornecimento propriamente avaliados;
IV. Identificagdo dos tipos de servi¢os a executar e de materiais € equipamentos
a serem incorporados & obra, bem como suas especifica¢des que assegurem os melhores
resultados para o empreendimento;
V. Defini¢do dos métodos de avaliag@o do custo da obra e de sua compatibilidade
com os recursos disponiveis;
V1. Definigao do prazo de execugao;

VII. Informagdes que possibilitem o estudo € a dedugdo de métodos construtivos,
instalagdes provisorias e condigdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execu¢ao;

VIII. Subsidios para montagem do plano de licitagio e gestdo da obra,
compreendendo a sua programaco, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo
e outros dados necessarios em cada caso;

IX. Avalia¢do do impacto ambiental e seu adequado tratamento, se for o caso.

Paragrafo Unico. Aplicam-se as especificagdes do projeto basico de obras e
servicos de engenharia previstas neste artigo, no que couber e for pertinente, ao termo de

- A
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