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a)  justificativas técnicas demonstrando a
necessidade do aditivo, com identificagdo do
responsavel, designado pela prefeitura;

b) copia do contrato original e do seu
orgamento (proposta da empresa);

¢) cronograma fisico-financeiro;

d) copia de todos os aditivos celebrados
anteriormente, inclusive com as respectivas
planilhas or¢amentarias, mesmo para as
supressoes e acréscimos que no total ndo
alteram o valor contratual;

e) medigdo referente ao total de servigos
executados na obra, devidamente atestada
pelos Responsaveis Técnicos (R.T.’s) da
fiscalizagdo municipal (prefeitura) e pela
execugdo dos servigos (empresa executora),
que deverao ser identificados com nome ¢ n°.
do registro junto ao CREA;

f)  Midia eletronica (cd-rom ou pen drive)
com planilhas or¢amentarias (Microsoft Excel
em formato .xls), quando for o caso;

¢) ART’s de documentos -claborados:
planilhas  orcamentdrias, alteragoes de
projetos, memoriais descritivos e
especificagdes;

h) empenho ou, quando for o caso de
empresas publicas, solicitagao financeira.

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (ART. 6° IN/TCM 10/2015)
11 - TERMO ADITIVO DE ACRESCIMO, REDUCAO OU SUBSTITUICAO DE
SERVICO:

a) copia dos projetos iniciais da obra (do
contrato original);
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b)  projetos referentes ao contrato aditado
(contrato + aditivo), separando, por meio de
legenda, os servigos originais e os do objeto
do aditivo, de forma a deixar claramente
identificado o acréscimo ou redugdo do valor
do contrato decorrente de alteracdo de projeto;

¢) memorial descritivo e especificacdes
técnicas, no caso de constar do orgamento do
aditivo alguns servigos que ndo constavam do
orcamento do contrato;

d) memoria de calculo, detalhada e, se for
o caso, ilustrada, dos quantitativos dos
servigos constantes do aditivo;

e) planilha orgamentaria discriminando,
em colunas separadas, os quantitativos,
valores parciais e totais, relativos aos servigos
originalmente contratados, aos reduzidos ou
suprimidos, aos acrescidos e ao resultado final
do contrato aditado;

f) termo aditivo em questio,
discriminando detalhadamente o seu objeto,
os valores das redugdes, dos acréscimos e do
resultado destes, bem como o novo valor
contratual;

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (ART. 6° IN/TCM 10/2015)

I1I- TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO DE PRAZO:

a) copia de todos os aditivos celebrados
anteriormente;

b) termo aditivo em questao, explicitando
as justificativas da prorrogagdo de prazo,
definindo se a responsabilidade pelo atraso na
execucdo contratual é do contratante ou da
contratada, ¢ ainda, se havera ou ndo Onus
para a contratante.
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DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (ART. 6°, IN/TCM 10/2015)
IV - TERMO ADITIVO DE REALINHAMENTO DE PRECO CONTRATUAL:

a) memoéria de calculo, detalhada,
referente ao realinhamento dos precos
unitarios, de forma a demonstrar o
desequilibrio  econémico-financeiro  do
contrato:

1. no célculo do reequilibrio econémico-
financeiro do contrato sera avaliada a
relevancia da expectativa inflaciondria
setorial, existente por ocasido da proposta,
com vistas ao seu expurgo do célculo, de
modo a manter as condi¢des econdmicas
originalmente pactuadas.

b) planilha orgamentaria correspondente,
refletindo os calculos efetuados para cada
preco  unitdrio do saldo  contratual
considerado:

1. as planilhas oficiais do Estado de Goiés
poderdo ser utilizadas a fim de se obter com
mais facilidade os valores relativos a evolugado
dos preg¢os unitdrios no mercado e, nesse caso,
0s precos unitarios realinhados serao obtidos
segundo a formula:

PUR = PUC x (1+ Var%)m/M onde, PUR =
Prego Unitario Realinhado

100 PUC = Prego Unitario Contratado

var% = Var% dos pregos das planilhas oficiais
m =n° meses da circunstancia contratual

M = n° meses entre datas-base das planilhas

¢) documentos  comprobatorios  da
evolugdo dos pregos no mercado, relativo ao
periodo entre a validade da proposta e a
ocorréncia do desequilibrio econdmico-
financeiro;
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d) demonstracio do saldo contratual
existente no momento da ocorréncia do
desequilibrio econdmico-financeiro (contrato
— medic¢oes);

e) termo aditivo em questao,
discriminando detalhadamente o seu objeto, o
periodo de tempo considerado, o valor do
realinhamento e o novo valor contratual.

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (ART. 6°, IN/TCM 10/2015)

V - TERMO DE RESCISAO DE CONTRATO OU DE ACORDO:

a)  copia do Acorddo do TCM referente a
apreciagdo do contrato;

b) evolugdo financeira do contrato até a
data da celebracdo do acordo, com base nas
medigdes;

¢) termo de rescisdo de contrato ou de
acordo;

d) anulagao parcial ou total do empenho;

e) comprovante do estorno ou do débito,
no passivo da contabilidade, no valor
correspondente ao saldo de contrato ndo
executado (para as empresas publicas).
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ANEXO XXI - CHECK LIST — CREDENCIAMENTO

LEGENDA: S =SIM; N =NAO; NA = NAO SE APLICA.

EXECUCAO DA DESPESA

Questoes relativas aos documentos e
procedimentos a serem considerados na | S/N/NA Péagina Observagoes
instru¢do do processo de contratagio

1. Abertura de processo administrativo
devidamente autuado, protocolado e numerado
(art. 38, caput, da Lei n°® 8.666/93)?

2. O processo foi iniciado com a solicitagdao
(memorando ou requerimento) do demandante
dos servigos necessarios para prestar 0s Servigos
médico-hospitalares ou complementar,
elaborada pelo agente ou setor competente (art.
5°, da Lei n°® 9.784/99, c/c o art. 38, caput, da Lei
n° 8.666/93)?

3. A autoridade competente justificou a
necessidade do objeto da contratagdo direta e
reconheceu a inexigibilidade de licitagio (art. 26,
caput, Lein® 8.666/93 e art. 2°, caput, e paragrafo
unico, VII, da Lei n® 9.784/99)?

4. O objeto da despesa foi devidamente
caracterizado ¢ detalhadamente especificado em
Termo de Referéncia (art. 14, caput, da Lei n®
8.666/93, c/c art. 8°, inc. II, do Decreto Federal
n® 3.555/00)?

5. O Termo de Referéncia foi devidamente
aprovado pelo ordenador de despesas (art. 9°,
inc. 11, do Decreto Federal n® 5.450/2003, e art.
3° 11 da IN TCM-GO n° 10/2015)?
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a) O Objeto esta claramente definido, descrito
de forma precisa, suficiente clara e isento de
especificagdes que, por excessivas, irrelevantes
ou desnecessarias, limitem ou frustrem a
competigdo ou sua realizagio?

b) A autoridade competente justificou a
necessidade da contratagdo, € no caso da
necessidade de utilizagio de bens sem
similaridade ou de marcas, caracteristicas e
especificagoes exclusivas, constam dos autos as
correspondentes justificativas técnicas para a
contratagdo?

¢) A disponibilidade de elementos e
documentos técnicos necessarios a especificagdo
do objeto?

d) Foram definidos todos os pre¢os para as
contratagdes pretendidas, conforme regulamento
do CMS?

e) Os critérios de aceitabilidade do objeto,
conforme Instrugdo Normativa IN - TCM N°
00007/20167

f) O prazo de execugdo, periodo dos servigos
a serem prestado e local onde serdo executados
os servigos, estd de acordo com a Instrugdo
Normativa IN - TCM N° 00007/2016?

g) O cronograma de desembolso esta
caracterizado?

h) A condi¢do de pagamento, que devera
observar as regras do art. 5° e seu §3°, e no inciso
XIV do art. 40 da Lei Federal 8.666/1993?

i)  Os deveres do contratado e do contratante?
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1) Os procedimentos de fiscalizagdo e
gerenciamento de contrato?

k) As demais condigdes essenciais para a
prestagdio do servico demandado pela
Administragao?

1) As sangdes cabiveis em caso de
descumprimento das obrigagdes?

6. Ha projeto Basico (arts. 6° IX, 7°, §2°, 1, e
§9°, Lei n® 8.666/93)?

7.  Consta aprovagdo motivada do Projeto
Basico pela autoridade competente (art. 7°, § 2°,
I da Lei n°® 8.666/93)?

8. Despacho do Gestor determinando a
juntada da Declaragdo do Contador e da
Declaragdo do Ordenador de Despesas (Art. 16,
I e II, da Lei Complementar 101/2000).

e S U TR VTG e b 2

9. Ha previsdio de recursos orgamentarios,
com indicagdo das respectivas rubricas (arts. 7°,
§ 2°, Il e 38, caput, Lei n° 8.666/93 e art. 3°, V
da IN TCM-GO n® 10/2015)?

10. Verificar a existéncia de assinatura do
Gestor ou Ordenador da Despesa, a declaraciao
de que o aumento de despesa tem adequagido
or¢amentaria e financeira com a LOA e
compatibilidade com o PPA e a LDO, inc. 11, art.
16 da LRF, (art. 3°, IV, IN TCM-GO n°
10/2015)?

11.  Verificar a existéncia de autorizagdo do
Gestor do 6rgdo interessado para a abertura da
licitagdo por inexigibilidade (art. 38, caput, da
Lei n® 8.666/93 e art. 3°, inciso VI da Instrucio
Normativa TCM-GO n°® 10/2015)?
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12. Verificar se existe decreto de nomeagdo da

Comissdo de Licitagdo (Art. 3°, VII, IN TCM-
GO n® 10/2015)?

13. Autuagdo na Comissio Permanente de
Licitagdes - CPL?

14. Anélise da Comissio Permanente de
Licitagdao?

15. Existe nomeagdo da Comissao de

Avaliag¢ao do Credenciamento?

16. Juntada da Minuta do FEdital de
Credenciamento com os respectivos anexos,
inclusive o Termo de Referéncia e Minuta do
Contrato (art. 40 da Lei n® 8.666/93)?

17. Os autos foram instruidos com parecer
técnico ou pareceres juridicos quanto ao
procedimento (art. 38, inc. VI, da Lei n® 8.666/93
art. 3°, X da IN TCM-GO n° 10/2015)?

18. Consta Ato Declaratério de Inexigibilidade
de Licitagdo?

19. A Ratificagdo do Ato Declaratorio de
Inexigibilidade de Licitagdo encontra-se nos
autos?

20. Foi publicado o Ato Declaratério de
Inexigibilidade da Licitagao?

21. Existe versdo final do edital de
credenciamento, contendo as  alteragdes
sugeridas pela assessoria técnica e juridica, ou a
justificativa pra que ndo tenham sido
promovidas?

—T
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22. Foram juntadas as comprovacoes das
publicagcbes dos extratos do edital de
credenciamento no DO e em jornal de circulagdo
local?

23. Documentos de habilitagdo (conforme
Edital) das empresas interessadas no
credenciamento

24. Consta Ata da sessio de andlise e
julgamento, bem como seu resultado, com sua
devida publicacao?

25. No caso de empresas inabilitadas, foi
apresentado recurso em tempo habil?

26. Os Recursos foram julgados e seu
resultado foi devidamente publicado?

27. Verificar a existéncia da listagem dos
classificados para o credenciamento?

28. O certame foi devidamente homologado e
publicado, obedecendo a ordem de
classificagdao?

29. O original do contrato (ou instrumento
equivalente) foi assinado pelas partes ¢
testemunhas, estando todas devidamente
qualificadas (art. 55 da Lei n°® 8.666/93, parag.
Unico da Instru¢do Normativa TCM-GO n °
00007/2016 e art. 3°, XIX da Instrugao
Normativa TCM-GO n° 10/2015)?
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