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8. Consta despacho do Gestor do o6rgdo
interessado para verificagao:
= De orgamento prévio;
= Consta também o encaminhamento ao
setor de engenharia para juntada dos
projetos;
= (Consta ainda encaminhamento ao setor
de contabilidade para informar a existéncia
de dotagd@o or¢amentaria?

9.  Verificar a existéncia de dotagdo na Lei
Orgamentaria, com saldo suficiente para
garantir a despesa no exercicio, (Art.7°, § 2°,
111, Lei 8.666/93), assinada pelo Contador e
(Art. 3°, V da IN TCM-GO n° 10/2015)?

10. Verificar a existéncia de assinatura do
Gestor ou Ordenador da Despesa, a
declaragio de que o aumento de despesa tem
adequacgdo orgamentaria ¢ financeira com a
LDO e compatibilidade com 0 LOA e o PPA,
inc. 11, art. 16 da LRF, (Art. 3°, IV, IN TCM-
GO n° 10/2015)?

11. Consta Nota de Reserva Orgamentaria,
devidamente assinada? Conforme art. 60 da
Lei n® 4.320/64

12. Verificar a existéncia de Aprovagdo do
Gestor do 6rgao interessado ao requerimento
da dispensa da licitagdo (art. 38, caput, da Lei
n°® 8.666/93 e Art. 3°, inciso VI da Instrugdo)

13. Verificar se existe decreto de nomeagao
da Comissdao de Licitagdo (Art. 3° VII, IN
TCM-GO n° 10/2015)?

14. Autuagdo na Comissdo Permanentc de
Licitagdes - CPL?
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15. Analise da Comissao Permanente de
Licitagdo?

6. Os autos foram instruidos com parecer
técnico ou pareceres juridicos sobre o
procedimento de dispensa de licitagao emitido
(Art. 38, inc. V1, da Lei n°® 8.666/93 Art. 3°, X
da IN TCM-GO n® 10/2015)?

—

17. Consta Ato Declaratério de
Inexigibilidade de Licitagio?

18. Foi publicado o Ato Declaratério de
Inexigibilidade de Licitagdo com base no Art.
2°, IN TCM-GO n°® 10/2015, bem como no
placar da Prefeitura Municipal?

19. A Ratificagdo do Ato Declaratorio de
Inexigibilidade de Licitagdo encontra-se nos
autos?

equivalente) foi assinado pelas partes e
testemunhas, estando todas devidamente
qualificadas (Art. 3°, XIX da IN TCM-GO n°
10/2015)?

20. O original do contrato (ou instrumento

21. O extrato do contrato ou de instrumento
equivalente (Art. 62, da Lei no 8.666/93) foi
publicado no DOU e seu comprovante foi
anexado ao processo? (Art. 61, Lei n°
8.666/93 e Art. 3°, XXII da IN TCM-GO n°
10/2015)

s Verificar se o prazo da publicagio
obedeceu ao disposto no art. 61, § tinico da
LLC (até o quinto dia util do més seguinte a
assinatura do contrato);

° Verificar se no Municipio existe
Imprensa Oficial e se nao existir; e

e  Verificar se a publicagao no placar.
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22. Existe comprovagao dos langamentos
da referida Inexigibilidade de Licitagdo no
COLARE-TCM/GO? (Art. 2°, IN TCM-GO
n° 10/2015)

S g T YUY T e S

23. Consta a designagao do Fiscal e Gestor
do contrato, bem como sua publicagdo? (art.
67, Lein®8.666/93 ¢ art. 3°, XX1I da IN TCM-
GO n° 10/2015)
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ANEXO XIX - CHECK LIST — ADITIVO

LEGENDA: S = SIM; N = NAO; NA = NAO SE APLICA.

EXIGENCIAS PARA TODOS OS CASOS DE ADITIVOS
(ART. 4°, §3°, IN/TCM N° 10/2015)

Questdes relativas aos e procedimentos a
serem considerados na instru¢do do processo | S/N/NA Pagina Observagdes
documentos de contratagdo

1. Protocolo de Aditivo.

2.  Requerimento ou Memorando
solicitando o Aditivo de Prorrogagdo de prazo
de contrato ao Gestor do 6rgdo interessado,
discriminando, em ordem cronologica, o
contrato, e cada um dos aditivos anteriores,
com informagdo do nimero do Acdrdio
emitido pelo TCM, por meio do qual foi
apreciado o contrato e os aditivos, caso
houver. (Art. 4°, §3° II da IN/TCM n°
10/2015).

3. Justificativa técnica, demonstrando a
necessidade do aditivo, pregos e condigdes
mais vantajosas do mesmo para a
administragdo. (Art. 4°, §3° 11l da IN/TCM n°
10/2015 e Art. 57, 11, Lei 8.666/93).

4.  Juntar copia do Contrato Originario, o
qual deve prever a possibilidade de
prorrogacio e seus termos aditivos posteriores
com toda documentacdo inerente ao
procedimento realizado (Art. 4° §3° 1 da
IN/TCM n° 10/2015).

s
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5. Comprovagdo da publicagdo do extrato
do contrato e termos aditivos na impressa
indicada na lei, bem como os cadastramentos
no TCM.

6.  Juntar Parecer da Controladoria Geral
do Municipio sobre o contrato originario e
seus aditivos, caso houver.

7. Consta despacho do Gestor do o6rgdo
interessado para verificagao:
e De orgamento prévio;
e Consta também o encaminhamento ao
setor de engenharia para juntada dos
projetos;
¢ Consta ainda encaminhamento ao setor
de contabilidade para informar a existéncia
de dotagio or¢amentaria?

8. Declaragdo do contador do érgdo
interessado informando se ha dotagédo
orgamentaria, com saldo suficiente para cobrir
a despesa proveniente do aditivo, no
orcamento do exercicio que a se referir o
mesmo (Art.7°,§2°,I11, Lei 8.666/93).

9.  Declaragio do ordenador de despesas de
ha adequacao org¢amentdria-financeira da
despesa com a LDO e compatibilidade com a
LOA e PPA (Inciso II, Art. 16 da Lei de
Responsabilidade Fiscal).

Obs.: Atentar se ndo ha necessidade de
alteragao do PPA.

10. Consta Nota de Reserva Orgamentaria,
devidamente assinada? Conforme art. 60 da
Lei n® 4.320/64
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11. Demonstrativo da situagdo de execugdo
do contrato a ser aditivado “quantidades
executada e a executar, valores pagos ¢ a
pagar e saldo” (Art. 4°, §3°, IV da IN/TCM n°
10/2015).

12. Demonstrativo do valor do reflexo
financeiro do contrato a ser aditivado, em caso
de acréscimo, reequilibrio ou reajuste (Art. 4°,
§3° V da IN/TCM n® 10/2015).

13. Despacho do Ordenador de Despesas
que aprova o requerimento de aditivo e
determina a elaboracao do Termo Aditivo.

14. Consta a designacdo do fiscal efou
gestor do contrato do termo aditivo, quanto o
acompanhamento da execugdo do contrato e a
publica¢ao da mesma (art. 67, Lei n® 8.666/93
e art. 3°, XXII da IN TCM- GO n° 10/2015)?

15. Constam os registros do fiscal do
contrato, quanto o acompanhamento da
execucao do contrato? (art. 67, § 1°, da Lei n°
8.666/93)

da Comissdao de Licitagdo (Art. 3°, VII, IN
TCM-GO n® 10/2015)?

16. Verificar se existe decreto de nomeagao

17. Autuacido na Comissdo Permanente de
Licitagdes - CPL?

18. Analise da Comissdo Permanente de

Licitacdo?
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19. Os autos foram instruidos com parecer
técnico ou pareceres juridicos

20. Termo Aditive devidamente assinado
pelas partes e testemunhas.

21. Comprovag¢ao da publicagdo do extrato
do termo aditivo na imprensa indicada na lei.
(Art. 4°, §3°, VII da IN/TCM n° 10/2015).

22, Comprovagdo fiscal e tributaria da
contratada (Certidoes Negativas), com
validade na data de assinatura do Termo
Aditivo.

23. Existe comprovagao dos langamentos
do referido aditivo no COLARE -TCM? (Art.
2°, IN TCM-GO n° 10/2015)

EXIGENCIAS PARA OS CASOS ESPECIFICOS (Art. 4°, §4° IN/TCM 10/2015)
I - TERMO ADITIVO DE REALINHAMENTO DE PRECO EM CONTRATO DE
FORNECIMENTO:

a)  notas fiscais anteriores e posteriores, do
mesmo distribuidor dos produtos para a
empresa  contratada, demonstrando a
alteracado de custo;

b) informagdo e demonstrativo das
quantidades restantes a fornecer, vez que o
realinhamento se aplica apenas nos saldos dos
produtos a fornecer;

¢) cdlculo demonstrativo do realinhamento
efetuado;

d) copia da portaria da Petrobras,
autorizando o aumento de pregos pela
Distribuidora, caso se trate de combustiveis.
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EXIGENCIAS PARA OS CASOS ESPECIFICOS (Art. 4°, §4° IN/TCM 10/2015
IT - TERMO ADITIVO DE REALINHAMENTO ANUAL DE CONTRATO:

a) comprovante do indice oficial utilizado
no reajuste;

b) célculo demonstrativo do reajuste
efetuado;

¢) copia do contrato com a previsao de
reajustamento.

d) quantitativo a ser reajustado, valor do
reajuste e valor total do contrato reajustado.

EXIGENCIAS PARA OS CASOSES PECIFICOS (Art. 4°, §4° IN/TCM 10/2015)
Il - TERMO ADITIVO DE PRORROGACAO DE PRAZO:

a) motivacdo técnica para a prorrogacao,
indicando o responsavel pelo fato causador da
prorrogagao, se for o caso;

b)  copia do contrato original que contenha
a permissao de prorrogacac e aditivo
celebrados anteriormente, se houver;

¢) informagao acerca de alteracdo ou nao
do valor contratado;

d) informag¢do dos saldos do contrato
(fornecimento e financeiro);

e) original do termo aditivo.

EXIGENCIAS PARA OS CASOS ESPECIFICOS (Art. 4° §4° IN/TCM 10/2015)
IV — TERMO ADITIVO DE ACRESCIMO DE SERVICO:

a) informagdo dos saldos do contrato
(fornecimento e financeiro);

b)  demonstrativo de célculo do acréscimo
e de outros porventura anteriormente
efetuados;
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¢) copia do contrato e aditivos anteriores;

d) original do termo aditivo;

e) demonstrativo de que o valor aditivado
atende ao percentual permitido pela Lei de
Licitagoes.

EXIGENCIAS PARA OS CASOS ESPECIFICOS (Art. 4°, §4° IN/TCM 10/2015)
V — TERMO E ACORDO DE DESAPROPRIACAO:

a) copia da lei municipal que autorizou a
desapropriagao;

b) cobpia do decreto que declarou o iméovel
de utilidade publica;

¢) copia de homologagao judicial do
acordo se for o caso;

d) laudo de avaliagdo do imovel, emitido
por comissdo nomeada pelo prefeito,
composta por profissionais tecnicamente
habilitados para tal;

e)  escritura publica do imovel;

f) copia da escritura ja em nome do
municipio, em caso de pagamento;

g) decreto de desapropriagéo, se for o caso;

h)  original do termo de acordo.

DAS OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA (ART. 6°, IN/TCM 10/2015)
I - TERMO ADITIVO A CONTRATO, EM GERAL:

5
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