PREFEITURA DE

Senador Canedo | CASA CIVIL 4%,

A CIDADE AVANCA, SUA VIDA MELHORA

DECRETO N.° 2.465, DE 27 DE JULHO DE 2022

“Dispde sobre a aplicacdo, no ambito as

Administracdo Publica Municipal Direta e

Indiveta, da Instru¢do Normativa n.°
00172022, da Controladoria Geral do

Municipio de Senador Canedo e da outras

arizma igfagd 2 FAL b
B:,, vio providéncias”.

O PREFEITO DE SENADOR CANEDO, no uso de suas atribui¢des conferidas pelo

t. 37, inciso V, da Lei Organica do Municipio,

CONSIDERANDO que a licitagdo é um instrumento de planejamento, economicidade
¢ eficiéncia, objetivando a selegio da proposta mais vantajosa para a Administragdo, sendo
processada ¢ julgada em estrita conformidade com os principios basilares da legalidade, da

impessoalidade, da moralidade, da publicidade, eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as diretrizes que determinardo o
tramite dos processos licitatorios e de compra direta no ambito da Administragdo Municipal,
simplificando, aperfeigoamento e consolidando a sistematica desses processos, objetivando torna-

los mais eficientes para melhor atender os interesses da Administragdo e da sociedade; e

CONSIDERANDO a necessidade do uso racional dos recursos publicos e de
padronizagio de procedimentos e, ainda, tendo em vista as orientagdes emanadas pelos 6rgaos de

controle externo e assessoramento juridico;

CONSIDERANDO que a Controladoria Geral do Municipio de Senador Canedo, no
uso de suas atribuigdes, com fulcro nos artigos 74 da Constituigdo Federal e 82 ¢/c o art. 29 da
Constitui¢io do Estado de Goids ¢ na Lei Municipal n.” 845/2002 editou a Instrugdo Normativa n.”

001/2022, que “Estabelece a tramitagio dos Processos Licitatorios no ambito da Administra¢éo

Municipal e da outras providéncias .
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Art. 1° Aplicam-se aos procedimentos para contratagdo de obras e servigos, para a
realizagio de compras e locagdes, bem como para processos indenizatorios e afins, no &mbito do
Municipio de Senador Canedo, no que couber, as disposigdes da Instrugdo Normativa n.? 001/2022,

de 27 de julho do ano de 2022, da Controladoria Geral do Municipio de Senador Canedo.

Paragrafo tunico. Subordinam-se ao regime da Instru¢do Normativa referida no art. 1°,
além dos 6rgios da administragdo direta municipal, os fundos especiais, as autarquias, as fundacdes

e demais entidades controladas direta e/ou indiretamente pelo Municipio de Senador Canedo.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.

Art. 3° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE SENADOR CANEDO, Estado de Goias, aos 27

(vinte e sete) dias do més de julho do ano de 2022.

FERNANDO PELLOZO
Prefeito de Senador Canedo

Decreto n.° 2.465/2022
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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 001/2022.

“Estabelece a  tramitagcdo dos
Processos Licitatorios no ambito da
Administracdo Municipal e dad outras

providéncias.”

A Controladoria Geral da Prefeitura Municipal de Senador Canedo, no uso de
suas atribui¢des, com fulcro nos artigos 74 da Constitui¢do Federal e 82 c/c o art. 29 da

Constitui¢io do Estado de Goias e Lei Municipal n.® 845/2002.

CONSIDERANDO que a licitagio €é um instrumento de planejamento,
economicidade ¢ eficiéncia, objetivando a selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administra¢iio, sendo processada e julgada em estrita conformidade com os principios

basilares da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, eficiéncia;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer as diretrizes que
determinardo o trimite dos processos licitatorios ¢ de compra direta no &mbito da
Administragio Municipal, simplificando, aperfeigoamento e consolidando a sistematica
desses processos, objetivando torna-los mais eficientes para melhor atender os interesses da

Administracéo e da sociedade; e

CONSIDERANDO a necessidade do uso racional dos recursos publicos e de
padronizagio de procedimentos e, ainda, tendo em vista as orientagdes emanadas pelos

6rgdos de controle externo e assessoramento juridico;

RESOLVE
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES INICIAIS
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Art. 1° Todos os procedimentos para contratagdo de obras, servigos, a
realizacio de compras e locagdes, bem como processos indenizatérios e afins, no &mbito do
Municipio de Senador Canedo, serd regido pelas normas dispostas nesta instrugdo,
subsidiado pela Lei n.° 8.666/1993, bem como nas demais legislagdes pertinentes a matéria,

no que lhes couberem.

Parigrafo anico. Subordinam-se ao regime dessa instrugdo, além dos 6rgaos da
administracio direta municipal, os fundos especiais, as autarquias, as fundagdes e demais

entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Senador Canedo.

Art.2° Essainstrugdo tem caréter instrutivo, e faz um apanhado geral de todos
os procedimentos tratados na Lei n.° 8.666/1993, bem como nas demais legislacOes
vinculadas e pertinentes a matéria, devendo sempre ser observada as particularidades de cada

procedimento, tais como leis, decretos e normas proprias.

CAPITULO 11
DOS PRINCIPIOS

Art.3° As contratagdes de obras, servicos, compras e alienagdes do
Municipio de Senador Canedo serdo necessariamente precedidas de licitagdo, ressalvadas as
hipoteses previstas em lei, obedecidas as disposigdes contidas na legislagdo que rege a

matéria, bem como as previstas nesta Instrugao.

Art. 4° A licitagdo destina-se a selecionar a proposta mais vantajosa para o
Municipio de Senador Canedo e serd processada e julgada em estrita conformidade com os
principios constitucionais da Administragdo Publica, bem como Administrativos, tais como
da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade e
transparéncia, da probidade administrativa, da isonomia, da vinculacdo ao instrumento
convocatorio, do julgamento objetivo, da eficiéncia, do planejamento, da anualidade e dos
demais que lhes sdo correlatos, inadmitindo-se critérios que frustrem seu carater

competitivo, quando houver competigio.
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Art.5° A licitagdo ndo sera sigilosa', sendo obrigatéria a transparéncia € o
livre acesso ao publico de todos os atos de seu procedimento, salvo quanto ao contetido das

propostas na fase externa do certame.

CAPITULO III
DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 6° Para os fins desta Instrugdo, considera-se:

I. Obra ou servicos de engenharia — Toda construgdo, reforma, recuperagdo,
ampliagio e demais atividades que envolvam as atribui¢des privativas dos
profissionais das 4reas de engenharia e arquitetura, realizada por execugdo direta
ou indireta;

a. Projeto Basico — conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizagdo da obra ou servigos objeto da licitagdo,
que represente uma projegdo detalhada da futura contratagdo, abordando todos
os angulos de possivel repercussio para a Administragao;

b. Projeto Executivo — E o detalhamento pormenorizado e completo do projeto
basico licitado, necessério ¢ suficiente a execugdo completa da obra ou servigo,
de acordo com as normas pertinentes da ABNT — Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas;

II. Demais servicos — toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para a Administragdo, ndo compreendidas no inciso I deste artigo, tais
como: conserto, instalagdo, montagem, manutengao, transporte, locagdo de bens,
publicidade, trabalhos técnico-profissionais, entre outros;

1. Compra — toda aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez
ou parceladamente;

IV. Termo de Referéncia — documento necessdrio para a caracterizagio da
contratacio/aquisi¢do, capaz de especificar o objeto, suas necessidades ¢ seus

critérios, bem como seus custos, contendo no minimo:

L TCU Acdrddo 9609/201 7, Acorddo 2273/2016; Acorddo 28792014

—=
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e Definicio do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao;

e Fundamentagio da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;

e Descricdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto (Justificativa da contrata¢do);

e Requisitos da contratacio;

e Modelo de execugiio do objeto, que consiste na defini¢do de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio at€ o seu encerramento;

e Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade;

e Critérios de medicdo e de pagamento;

e Forma e critérios de selecdo do fornecedor;

e Obrigagdes do contratante e da contratada;

e Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitarios
referenciais, das memorias de cdlculo, quando for o caso, e dos documentos que lhes ddo
suporte;

e Adequagdo orgamentaria.

V. Execugio direta — a que ¢ feita pelos Orgdos ¢ entidades da Administragdo, pelos
proprios meios;
VI. Execucio indireta — a que o orgdo ou entidade contrata com terceiros;
VII. Comissdo — colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos 03

(trés) integrantes designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal via

Decreto, com funcio de receber, examinar e julgar todos os documentos e

procedimentos relativos as licitagdes e ao cadastramento de licitantes;

a. CPL — Comissdo Permanente de Licitagdo — colegiado permanente, composto
por 03 (trés) integrantes, sendo 2 (dois) membros e Ol (um) presidente,
designados pelo Chefe do Poder Executivo Municipal via Decreto, que exerce

as seguintes funcdes:

RUA GOIAS QD.15 LT.06 - VILA SANTA ROSA - TEL.: (62) 3275-9902 4
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e Realizar o recebimento dos envelopes com as propostas de pregos € com a
documentagao de habilitagdo:

e Verificar todas as documentagbes apresentadas para credenciamento ou
cadastro prévio, quando for o caso;

e Realizar o cadastro prévio das empresas interessadas no certame, quando a
modalidade assim o exigir, emitindo Certificado de Registro Cadastral;

e Proceder o credenciamento dos interessados;

e Realizar a abertura dos envelopes com as propostas de pregos, o seu
respectivo exame ¢ classificagdo dos proponentes;

e Examinar se os documentos e a proposta estdo em conformidade com o ato
convocatdrio, bem como os respectivos julgamentos e a pratica dos demais atos necessarios,
visando a escolha da melhor proposta para o0 Municipio;

e Realizar as diligéncias necessérias ao desempenho de suas fungdes, inclusive
recolhendo amostras do objeto da licitagdo, quando previsto no respectivo instrumento
convocatério, providenciando, em caso de duvida, o seu exame por érgdos e/ou setores
competentes para tal, visando o controle de qualidade;

e Decidir sobre a habilitago ou inabilitagdo dos proponentes, conforme tenham
ou ndo atendido as condig¢Oes previstas no ato convocatorio;

e FElaborar as Atas do certame;

e Adjudicar o certame;

e Receber recursos opostos contra seus atos, dirigidos a autoridade superior,
informando aos demais participantes da licitagdo a sua interposi¢do ¢ dando-lhes o
seguimento legal;

e Proceder/dirigir demais diligéncia necessarias ao cumprimento do
procedimento licitatorio, no que lhes for competente, certificando todos e quaisquer atos
praticados pelos seus referidos integrantes/representantes;

e Encaminhar & autoridade competente superior, para ratificar/homologar o
certame.

b. CAC — Comissdo de Avaliagdo de Credenciamento — colegiado especial,

composto por 03 (trés) integrantes, sendo 01 (um) presidente, 01 (um) vice-

P s segd
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presidente e 1 (um) membro, designados pelo Presidente ou Gestor da pasta ou

Conselho Municipal, via portaria, que exerce as seguintes fungdes:

e Realizar o recebimento dos envelope de habilitacdo das pessoas fisicas ou
juridicas interessadas no Credenciamento;

e Realizar a anélise dos documentos de habilitagdo apresentados pelas pessoas
fisicas ou juridicas interessados no Credenciamento, verificando se todas as condig¢des
previstas no ato convocatério (Edital) foram atendidas;

e Realizar o julgamento do Credenciamento dos interessados, decidindo sobre
a habilitacdo ou inabilita¢do dos proponentes;

e Registrar por Ata o Julgamento;

e Realizar a Adjudicacio;

e Proceder/dirigir demais diligéncias que lhes forem competente e necessarias
ao cumprimento do procedimento licitatério, certificando todos e quaisquer atos praticados
pelos seus referidos integrantes/representantes;

e Encaminhar & autoridade competente superior, para ratificar/homologar o
credenciamento.

VIII. Pregoeiro ¢ Equipe de Apoio — servidores designados pelo Chefe do Poder
Executivo Municipal, via Decreto, para atuar nas licitagdes na modalidade de
pregdo, na conformidade do Art. 3° inciso IV e §1°, da Lei n® 10.520/2002, tendo
por atribuigdes:

e Conduzir os procedimentos relativos aos lances ¢ escolha da proposta de
menor prego;

e Coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

e FElaborar, juntamente com a equipe de apoio, a ata da sessdo do pregao;

e Decidir motivadamente sobre a habilitagdo dos licitantes e a aceitabilidade
das propostas;

e Adjudicar a proposta de menor prego;

e Inquirir sobre a motivagdo de recurso, durante a sessao;

e Decidir, motivadamente, sobre o recurso, por meio de Decisdo devidamente
publicada no Diario Oficial do Municipio;

e Prestar informag¢des em mandado de seguranga impetrado contra seus atos;

RUA GOIAS QD.15 LT.06 - VILA SANTA ROSA - TEL.: (62) 3275-9902 6
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e Adjudicar o objeto da licitagdo ao licitante da proposta de menor preco
aceitavel, desde que ndo tenha havido recurso;

e Proceder demais diligéncias que lhes forem competente, prestando os devidos
esclarecimento, bem como auxiliando o requerente sempre que necessario, certificando
todos e quaisquer atos praticados, visando o correto cumprimento do procedimento
licitatorio;

e Encaminhar o processo devidamente instruido a Assessoria Juridica do
Municipio, logo apds a adjudicagédo, para analise;

e Quando for o caso, realizar assinatura de Ata de Registro de Pregos.

IX. Publicidade — sustentado pelo principio da publicidade, trata-se da divulgagio
de todos os atos praticados pela Administragdo Publica, in casu nos
procedimentos administrativos, visando a ampla transparéncia e fiscalizagdo a
todos os interessados;

a. Todos os procedimentos administrativos deverdo ser publicados,
obrigatoriamente, no Diario Oficial do Municipio, no sistema COLARE-
TCM/GO e, salvo nos casos indenizatorios e de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo, em Jornal de grande circulagao;

e Considera-se Jornal de grande circulagdo o que possua tiragem diaria e
abrangéncia de distribui¢do em no minimo 60% (sessenta por cento) dos municipios do
Estado, estes com pelo menos o mesmo percentual de participagdo no total da populagéo
estadual, atestadas por certificador independente, de notério reconhecimento regional ou
nacional;

b. Dependendo da modalidade adotada, do tipo de recurso destinado, do valor
estimado e/ou caracteristicas do objeto da contratagdo, as publicagdes tambeém
deverdo ser feitas no Didrio Oficial da Unifo e/ou no Didrio Oficial do Estado;

X. Adjudicagdo — o ato pelo qual a autoridade competente atribui ao interessado o
direito de executar o objeto a ser contratado;

XI. Homologagdo — o ato pelo qual a autoridade competente superior, apés verificar
a regularidade dos atos praticados pela comissdo ou pregoeiro, ratifica o

resultado da licitag@o;
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Contrato Administrativo — instrumento pelo qual se firma a contratagdo de um
particular pela Administragao Publica, em que ha um acordo de vontade entre as
partes, com formagdo de vinculo e a estipulagio de obrigagdes reciprocas,
Contratante — € o 6rgdo ou entidade signataria do instrumento contratual;
Contratado — a pessoa fisica ou juridica signatiria de contrato com a
Administragao Publica;

Prazo contratual — o periodo em que os contratos firmados produzem direitos e
obrigagdes para as partes contratantes e contratadas;

Termo Aditivo — instrumento pelo qual se formaliza o procedimento de Aditivo;
Termo de Apostilamento ou Apostila — € o instrumento pelo qual se formaliza
as modifica¢des de condigdes contratuais decorrentes de clausulas ja previstas
no proprio contrato, ou seja, que ndo alteram sua esséncia ou que ndo
modifiquem as bases contratuais;

Equilibrio econdmico-financeiro do contrato — relagdo de equivaléncia,
originariamente pactuada, entre os encargos assumidos pelo contratado e a sua
remuneracgio;

Declaragio de Saldo, Impacto e Previsdo Or¢amentaria e Financeira — declaragdo
expedida pelo departamento financeiro competente (contador), informando se
existe, no orgamento geral do Municipio, dotagdes or¢amentarias com saldos
suficientes e disponiveis para cobertura e contabilizagdo do objeto requerido,
bem como sua reserva orcamentaria;

Devera integrar a declarag@o a certifica¢do de que a despesa tem compatibilidade
com o PPA, LDO e LOA (quando for o caso), conforme arts. 15, 16 e 17 da LRF;
Reserva Or¢amentaria — em obediéncia ao art. 60 da Lei n.” 4.320/1964, trata-se
de empenho prévio, visando assegurar a disponibilidade de determinado valor
na dota¢do orgamentaria autorizada do Orgéo, até o limite desta, em um
determinado programa de trabalho, natureza de despesa e fonte de recurso,
decorrente de previsdo para sua utilizacdo por meio de uma solicitagdo de
despesa, de forma que nao venha a ser utilizado para outros fins, sendo vedada
ao gestor da pasta autorizar a realizagdo de despesa sem tal, vide Decreto

Municipal n.” 683, de 16 de fevereiro de 2022;
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