PREFEITURA DE
=72 SECRETARIA
3 /4 Cuidando da nossa gente EDUCACAO, CULTURA,

ANEXO I

QUADRO DE CARGOS, AREAS DE ATUACAO, CARGAHORARIA, DESCRIGAO
SUMARIAS DOS CARGOS E VENCIMENTO.

CARGO FUNCAO | REQUISITOS | CARGA SALARIO
HORARIA
SEMANAL
PE-1 Atividade de | Ensino 30 Horas R$ 18,29 Hora
docéncia ou | Superior com Aula

de suporte Licenciatura
pedagdgico | Plenaem

a docéncia, | Pedagogia.
isto é,
direcdo ou
administrag
ao,
planejament
0, inspecao,
supervisao,
orientacao e
coordenaca
o
educacionai
s, exercidas
no ambito
das
Unidades
Escolares,
em suas
diversas
etapas e
modalidade
sde
atendiment
oda
Secretaria
Municipal
de
Educacao.

AGENTE Exerce a Ensino Médio | 30 Horas R$ 1.198,03
EDUCACIONAL fungdo de Completo
auxiliar o
professor
em todas as
atividades
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desenvolvid
as no CMEl;
realiza
acoes
voltadas
paraa
educacao
infantil,
especialmen
te higiene
dos alunos;
realiza
atividade de
apoio ao
aluno com
NEE’s,
participa da
elaboracdo
do projeto
politico-
pedagdgico,
do
planejament
o semanal e
coletivo.

ASSISTENTE
EDUCACIONAL

Interpreta
para a
Lingua
Brasileira de
Sinais
eventos e
reunides no
ambito da
Secretaria
Municipal
de
Educacdo:
interpreta o
conteudo
curricular
desenvolvid
o em sala de
aula. sem
intervengao
direta no
processo de
ensino-
aprendizage

Ensino Médio
Completo
acrescido de
Curso de
intérprete de
lingua
brasileira de
sinais ou
certificado de
proficiéncia
em libras
(interpretaca
o) ou
Certificado na
area emitido
pelo CAS

30 Horas

R$ 1.566,64
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m: Ensina a
Lingua
Brasileira de
Sinais para
os alunos
com
deficiéncia
auditiva;
ensina o
método
Braille para
os alunos
com
deficiéncia
visual
através de
equipament
o especifico:
cela,
reglete,
maquina,
software,
sorobd e
outros.

ASSISTENTE
ADMINISTRATIVO

Executa
servigo de
digitacdo,
de auxilio
QA0S Servigos
de
almoxarifad
0, arquivo,
organizagao,
escrituracao
com registro
de dados;
Servigos
relacionado
sao
recebiment
0, separagdo
e
distribuicdo
de
correspondé
ncias e
volumes; de

reprodugao

ENSINO
MEDIO
COMPLETO

40 Horas

R$ 1.290,21
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de
documentos
; atende e
presta
informacdGes
ao publico
nos
assuntos
referentes 4
sua area de
atuacao:
redige
oficios, atas,
ordens de
Servigos,
memorando
s e outros;
instrui
processos,
redige e
digita
documentos
e
correspondé
ncias
oficiais:
atende e faz
ligacdes
telefbnicas
de interesse
do 6rgdo de
trabalho e
Servigos
auxiliares de
comunicaca
0, recepgao,
transmissao,
distribuicdo
e
organizagao
de
mensagens
e similares,
prestando
as
informacgdes
solicitadas:
de apoio a
trabalhos

4
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técnicos nas
areas
orcamentari
a,
financeira,
contabil, de
pessoal e de
material;
opera
equipament
os diversos
e
desenvolve
outras
atividades
correlatas
necessarias
a eficacia e
eficiéncia
organizacio
nal.

AUXILIAR

ADMINISTRATIVO

Exerce
atividades
de limpeza e

5o0anodo
Ensino
Fundamental

40 Horas

R$ 1.105,86

conservagao
de prédios
publicos,
mobiliario,
equipament
ose
utensilios;
preparo e
distribuicdo
de lanches;
lava e passa
roupas;
entrega de
correspondé
ncias;
reprodugao
de
documentos
; executa
outros
Servigos
auxiliares
bracais e
manuais e
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demais
atividades
afins.

CONDUTOR DE
VEICULOS
CATEGORIA D

Conduz
motocicleta,
veiculo,
caminhao,
conforme
categoria de
habilitacao,
transportan
do pessoas,
cargas e
equipament
0s
necessarios
a0 servigo;
executa
tarefas de

limpeza.

Ensino Médio
Completo e
Carteira
Nacional de
Habilitacao -
Categoria D

40 Horas

R$ 1.658,83

RUA BERNARDO ELIS QUADRA APM LOTE 11, JARDIM CANEDO 1 - TEL.: (62) 3275-3086 / 3532-2413
© gabinete@semecsenadorcanedo.com.br €) SEMECEL Senador Canedo ® @semecel.senadorcanedo
.




